IKONICA MINOLTA

revod tistenych
okumentu do digitalni
odoby

¢ Kategorie ¢ Charakteristika

Digitalizace a sprava
dokumentii

Giving Shape to ldeas

Prevod papirového dokumentu do Wordu, Excelu, PowerPointu

¢i PDF jednim dotykem

Jednoduchy prevod dokumentt pouhym odeslanim na emailovou adresu
Elegantni prevod papirovych vizitek do formatu .vcard

a jejich ulozeni pfimo v MS Outlook nebo mobilnim telefonu

Moznost tvorby individualnich digitalizacnich workflow

a jejich napojeni na dalsi systémy organizace

Automaticka konverze dokumentl se zachovanim pravniho Gcinku




ScanFlow

ScanFlow je komplexnim
konektorem, ktery umoznuje
pomoci multifunkci Konica
Minolta prevadét papiroveé
dokumenty do editovatelnych
¢i prohledavatelnych format.
Navic ScanFlow nabizi i Siroké
moznosti zpracovani dokumentti.
Zpracované dokumenty mohou
byt nasledné zaslany do jedné
z cilovych destinaci.

Pouziti multifunk&nich zafizeni Konica Minolta s aplikaci
ScanFlow je ten nejiednodussi zplsob, jak véem svym
zaméstnanclm zpfistupnit moZznost prevodu papirovych
dokument( do Wordu nebo Excelu, aniz by museli pouzit
jakoukoliv dalsi aplikaci, nebo zvlastni, pro tyto ucely uréeny
pristroj. Jiz vytisténé dokumenty tak Ize snadno upravovat
bez nutnosti pracného prepisovani, a to pomoci zafizeni,
které je v kancelari denné pouzivano.

¢ Pievod dokumentt a vizitek

Nejzajimaveéjsi vlastnosti ScanFlow je schopnost prevadét
papirové dokumenty do jejich editovatelnych formatd.
Diky tomu je mozné zpracovavat dokumenty, které vam
byly zaslany v papirové podobg, je mozné napf. citovat
¢ast z textu dokumentu bez nutnosti ¢asoveé naroéného
prepisovani nebo je napf. mozné Cast textu korigovat

a nasledné dale zpracovat, neni problém upravit chybny
Udaj v tabulce nebo opravit gramatickou chybu, i kdyz

se jedna o tistény dokument bez elektronického originalu.
Navic je tato funkce zprostfedkovana pristrojem, ktery
uzivatelé vyuzivaji dennodenné, mimo jiné i jako skenovaci
zafizeni. Proto je pouziti ScanFlow velice intuitivni

a pfirozené. Papirové obchodni vizitky Ize jednoduse
naskenovat a kontakty naimportovat do adresare MS
Outlook nebo mobilniho telefonu.

# Vstup i vystup emailem

Uzivatel mdze prostfednictvim emailu zasilat poZzadované
dokumenty k prevedeni do ScanFlow, které obratem zasle
prevedené dokumenty v pozadovaném formatu uzivateli zpét.

¢ IT spravce uvita

— jednoduchou centralni spravu bez ohledu
na velikost reseni,

— moznost tvorby individualnich workflow
a jejich napojeni na dalsi systémy organizace,

— podporu Active Directory a LDAP,

— propojeni s adresarovymi sluzbami, které
zjednodus$uje administraci uZivateld,

— zpristupnéni rozpoznavani textu uzivatelim
bez nutnosti rozsifovani strojového parku
v kancelarich,

— podporu emailovych protokoll na vstupu
i vystupu.

¢ Uzivatele nadchne

— vyrazné usnadnéni prace diky odstranéni
pracného a ¢asové narocného prepisovani
papirovych dokumentd,

— intuitivni ovladani, pomoci néhoz jsou tisté-
né dokumenty prevedeny do Wordu, Excelu,
PowePointu ¢i PDF jednim dotykem,

— vstficnost aplikace, kdy neni nutné ovladat
dalSi aplikace a zafizeni a ucit se pracovat
s jinou technikou, nez ktera je dennodenné
pouzivana,

— vysoka rychlost zpracovani, kdy vysledné
soubory jsou doru¢ovany do e-mailu
¢i datového ulozisté béhem nékolika sekund,

— prevod dokument( prostrednictvim emailu
nebo jednoduché uloZeni obchodnich vizitek
v MS Outlook nebo v mobilnim telefonu.

¢ Co zaujme financniho reditele

— nizké pofizovaci naklady — neni nutny nakup
mnoha licenci pro kazdého z uZivateld, pro
vSechny uzivatele staci pouze jedna licence
umisténa na serveru a zpristupnéna uzivatelim
prostrednictvim multifunkéniho zafizeni,

— automaticka konverze dokumentt
se zachovanim pravniho Gc¢inku,

— nékolikanasobné zrychleni a zjednoduseni
prace zaméstnancu, ktefi neztraci ¢as
prohledavanim papirovych dokumentd,

— efektivnéjsi vyuziti prace zaméstnancd,
ktefi zbytecné neplytvaji silami
pfi mechanickém opisu.




Vytvorte si proces na miru
vasi organizaci béhem chvile

Pozadavky kazdé organizace jsou individualni, proto
Konica Minolta vytvofila funkci individualniho workflow.
Tato funkce umozni administratorovi nastavit jednotlivé
procesy presné podle pozadavkl organizace od vstupu
dokumentd pres jednotlivé kroky zpracovani aZz po volbu
a nastaveni cilové destinace. Je napfiklad mozné vytvorit
workflow ,,Pfichozi faktury®, které umozni prostfednictvim
tlacitka ,,Pfichozi faktury® na displeji MFZ odeslat dokument
na server, kde bude sada faktur automaticky rozdélena
na jednotlivé faktury, z ¢arovych kodud na fakturach budou
automaticky vytézena data a na zakladé metadat

budou faktury automaticky zarfazeny do schvalovaciho
procesu DMS.

Toto je pouze jeden z pfikladd mozného vyuziti, dal$i
zaviseji pouze na vasich pozadavcich. Na MFZ mUzete
timto zpUsobem uzivatellm zpfistupnit velké mnoZstvi
workflow. Navic implementace umozni vyrazné zrychlit
a optimalizovat procesy v ramci organizace.

o y ré

Konverze dokumentu se zachovanim

pravniho ucinku
NaSe nastroje umoziuji prevadét papirové dokumenty tak,
aby vysledny elektronicky dokument mél shodny pravni
ucinek jako plvodni listina. Nase automatizované feseni
pokryva vSechny ukony pozadované legislativou, tedy
pfipojeni elektronické znacky organizace provadejici
prevod, pripojeni Casového razitka.

Sprava uzivatelii

ScanFlow mUze byt propojeno s adresarovymi sluzbami,
typicky LDAP, v ramci kterych Ize vyhledavat mezi uzivateli.
Vybrany a autentifikovany uzivatel se pak automaticky
stava prijemcem skenovanych dokumentd a tato
data uzivatele se také vyuziji jako metadata zpra-
covani dokumentd. Kromé metadat uZivatele ma
uzivatel moznost zaddavat i dal$i metadata, ktera
se vyuziji pro naslednou praci s dokumenty. Lze
tak efektivné fidit, kdo ma pravo ScanFlow pouzi-
vat a kdo ne.

V pfipadé, ze LDAP neni dostupné, obsahuje
ScanFlow svou vlastni interni databazi uzivate-
IG. Ta mlze obsahovat jak e-mail pfijemce,
tak i jeho sdilenou slozku. Pak zalezi uz
pouze na uzivateli, kam si dokumenty
odesle, zda do e-mailu nebo na harddisk
svého pocitace. Navic Ize takovéto ucty
zabezpecit heslem, takze nikdo nepovolany
nebude mit pfilezitost ScanFlow zneuzit.



¢ Workflow dokumenttii

Konica Minolta

Multifunkéni zafizeni
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